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1 PROXESS Retention Manager (Periodisches
Massenldschen)

Das periodische Massenldschen dient der automatischen Léschung von Dokumenten, deren
Lebensdauer - die durch den Dokumenttypen und die Karenzzeit der Datenbank vorgegeben wird -
abgelaufen ist.

Mit 'Loschen' ist hier das endgliltige Loschen gemeint, was bedeutet, dass die Index- und Content
Daten von Dokumenten nach der Léschung unwiederbringlich vergangen sind und vom DMS nicht
wiederhergestellt werden kénnen.

Die Léschroutine basierend auf den Einstellungen aus der Administrator Console ist Bestandteil des
Document Managers.

Zusdtzlich kénnen danach auch abgelaufene Volumes mit dem PROXESS Storage Manager Explorer
physikalisch geléscht werden. (siehe: PROXESS Storage Manager Explorer - Léschung abgelaufener
Volumes)
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2 Konfiguration (Administrator Console)

Alle Einstellungen die das (automatische) Loschen von Dokumenten betreffen befinden sich
auf der Datenbankeigenschaftenseite "Bereinigung".

Dies betrifft auch Einstellungen der Dokumenttypen zur Bereinigung. Es gibt keinen anderen
Ort, an dem diese Einstellungen eingesehen oder gedandert werden kénnen.

Zur Erfassung/Anderung der Einstellungen wird die ,,Supervisor” Berechtigung benétigt.

Eigenschaften von Allgemein x

Aligemein  Rechte Sicherheit Erwsttet Bereinigung

Dokumente dieser Datenbank konnen bereinigt werden: Anzahl abgelaufener Dokumente

Ja ~ Anzahl anzeigen

Karenzzett in Tagen
0

Keine:

Anzahl geléschter Dokumente
Anzahl anzeigen

Gespente Tage Zuischen
08:00 2| - 1659

Dokumenttypen.

Name Lebenszsit in Tagen Bereirigung aktiv

XProxess_Backup
Unbegrenzt

Eingangsrechnungen = %
Urbegrenzt

Ausgangsrechnungen
Unbegrenzt

Gutschriten i
Urbegrenzt

Bestellungen L = 2

Apbrechen | | Dbemehimen

Dokumente dieser Datenbank konnen bereinigt werden:

Hier wird fur die entsprechende Datenbank ausgewahlt ob diese fir das automatische
Loschen freigegeben ist.

Die Auswahlmoglichkeiten entscheiden ob:

"Ja“, geldscht werden darf und damit bei einer Loschung eine Protokollierung erfolgt.
"Nein" — Fiir diese Datenbank keine Loschung (automatisch und manuell) erfolgt.

Der ,Default” hat ,,Ja“ Eintrag und falls keine Dokumententypen zur automatischen Léschung
aktiviert wurden, kann in der Datenbank nur manuell geléscht werden.

Bei ,,Nein” ist zu beachten, dass hierbei nicht nur das automatische Léschen sondern auch
eine manuelle Léschung verhindert wird.

Karenzzeit in Tagen

Unter "Karenzzeit in Tagen" kann die Karenzzeit (in Tagen) fiir die Datenbank gesetzt werden.
Mit einem Klick auf die Schaltflache "..." werden Vorschlage fir dieses Feld angezeigt, welche
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ausgewahlt werden kdnnen. Hier ist eine einfacher lesbare Ubersicht tiber die Dauer der
Karenzzeit in Jahren und Monaten aufgefiihrt.

Eigenschaften von Allgemein X

Aligemein Rechte Sicherheit Erweitert Bereinigung

Dokumente dieser Datenbank konnen bereinigt werden: Anzahl abgelaufener Dokumente
Ja v Anzahl anzeigen
Karenzzett in Tagen: Anzahl geloschter Dokumente
0 = E Keine Anzahl anzeigen
Keine 1 Monat
Gespente Tage 2 Monate
Mo, Di, Mi, Do, Fr 3 Monate - 16:59 =

6 Monate
Dokumenttypen: 9 Monate

Name 1Jahr izeit in Tagen Bereinigung aktiv

XProxess_Backup &

Unbegrenzt
Eingangsrechnungen 2560 = = O
6 Jahr(e). 11 Monat(e). 23 Tagle)
Ausgangsrechnungen _ - B
0 Jahr(e). 0 Monat(e). 1 Tagle)
Kl
Gutschriften
Unbegrenzt
1 2 v
Bestellungen =J L=

Abbrechen  Ubemehmen

Die Karenzzeit wird auf die Lebenszeit je Dokumenttyp hinzugerechnet und verlangert somit
den Zeitraum in der diese nicht geléscht werden.

Gesperrte Tage

Unter "Gesperrte Tage" kann festgelegt werden, an welchen Wochentagen fiir diese
Datenbank eine Sperrzeit gelten soll und somit keine Loschroutine lauft.

Mit einem Klick auf die Schaltflache "..." wird dabei die Auswahl dieser Wochentage

geoffnet, die mit einem Klick auf den jeweiligen Tag aktiviert/deaktiviert werden konnen und
damit in das Feld libernommen werden.
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Eigenschaften von Allgemein X
Red\te g - B O B - i ';' ng
Dokumente dieser Datenbank konnen bereinigt werden: Anzahl abgelaufener Dokumente
Ja 5 Anzahl anzeigen
Karenzzett in Tagen: Anzahl geloschter Dokumente
0 =l Anzahl anzeigen
Keine
Gespefv{e Tage Zwischen
[ Mo, Di, Mi, Do, Fr E] Montag = . 1659
Dienstag
ok = Mittwoch
Name Donnerstag it in Tagen Bereinigung aktiv
v | Freit e
XProxess_Backup i
Samstag hzt
Sonntag

Eingangsrechnungen =] ==
6 Jahrie). 11 Monat(e), 23 Tagle)

i (I n

0 Jahr(e), 0 Monat(e). 1 Tagle)
.1 :
Unbegrenzt

Gutschriften

- sl I v

‘I] Abbrechen  Ubemehmen

Bestellungen

Zwischen
Die Zeitspanne, welche fir alle ausgewdhlten Wochentage gilt kann unter den zwei Feldern
"Zwischen" festgelegt werden. Das Erste legt dabei den Start- und das Zweite die End-Uhrzeit

der Sperre fest.

Interpretiert werden die Zeitwerte in der Zeitzone des Servers.
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Dokumenttypen

Am unteren Ende der Eigenschaftenseite der Datenbank finden sich alle Dokumenttypen der
DB in einer Tabelle wieder.

Hier kdnnen die entsprechenden Einstellungen je Dokumenttyp erfasst/gedndert werden.

Eigenschaften von Aligemein X
lig in Rechte Sich it Erweitert
Dokumente dieser Datenbank konnen bereinigt werden: Anzahl abgelaufener Dokumente
Ja v Anzahl anzeigen
Karenzzeit in Tagen: Anzahl geloschter Dokumente
0 1 | Anzahl anzeigen
Keine
Gespente Tage 2Zwischen
08:00 S - 16:59 $
Dokumenttypen:
Name Lebenszeit in Tagen Bereinigung aktiv
XProvess_Backup .
Unbegrenzt
Eingangsrechnungen i? hd
Unbegrenzt
Ausgangsrechnungen B hd
Unbegrenzt
: 4 -
Gutschriften =
Unbegrenzt
- = v
Bestellungen

Abbrechen Ubemehmen

Lebenszeit in Tagen

In der Spalte "Lebenszeit in Tagen" kann die Lebensdauer eines Dokumenttyps festgelegt
werden.
Mit dem ,,...“-Button kann eine vordefinierte Auswahl der Lebensdauer libernommen
werden.
Unbegrenzt
1Jahr
3 Jahre
6 Jahre
10 Jahre
30 Jahre

Es wird hierbei fir jedes Jahr mit 366 Tagen gerechnet, da erst nach 365 Tagen geldscht
werden soll.

Es kdnnen die Anzahl an Tagen aber auch manuell in das Feld eintragen werden.

[EERESha
2560 $
Eingangsrechnungen ] | |

6 Jahr(e). 11 Monat(e). 23 Tag(e)
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Flir die Berechnung der Lebensdauer wird auf das Erstelldatum eines Dokuments die
Lebensdauer des zugehérigen Dokumenttyps addiert. Das daraus errechnete Datum wird auf
das Ende des Jahres aufgerundet und darauf wiederum die Karenzzeit addiert. Daraus ergibt
sich das Datum, an welchem die Lebensdauer des Dokuments endet.

Bereinigung aktiv

In der Spalte "Bereinigung aktiv" lasst sich die automatische Loschung fiir den jeweiligen
Dokumenttyp aktivieren/deaktivieren.

. 2560 =
Eingangsrechnungen =1 @

6 Jahr(e). 11 Monat(e). 23 Tagle)
Ausgangsrechnungen -

Unbegrenzt
Gutschriften -

Unbegrenzt

-1 - .
Bestellungen - |-

SR—

Die Auswahl steht nur zur Verfiigung, wenn die Lebensdauer nicht unbegrenzt ist.

Speichern der Anderungen

2560 2
Eingangsrechnungen iy O
6 Jahr(e), 11 Monat(e), 23 Tagle)
fumgengachmngen ]
Unbegrenzt
. -1 :
Gutschriten :
Unbegrenzt
- = hd
Bestellungen -

Mit den Button ,,0K“ oder ,Ubernehmen” kénnen die Einstellungen iibernommen werden.

Bei Anderungen wird zur endgiiltigen Speicherung der Anderung noch ein zusatzlicher Dialog
angezeigt.

Hier werden die Anderungen nochmals aufgelistet und die Speicherung muss nochmals
bestatigt werden.
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ACHTUNG: Unwiederbringliche Bereinigung! X
ACHTUNG: Unwiederbringliche Bereinigung!

Die Anderung der Lebensdauer eines Dokumenttyps wirkt sich sowohl auf neue als auch vorhandene Dokumente dieses Typs aus.
Diese Anderung hat somit unmittelbare Auswirkungen auf die automatische Loschung abgelaufener Dokumente.

Lebensdauer wurde geandert fur die Dokumenttypen:

Dokumenttyp Name Aktuelle Lebensdauer Lebensdauer nach Anderung
! N Eingangsrechnungen Unbegrenzt 6 Jahr(e), 11 Monat(e), 23 Tag(e)

Anderung durch Nutzer:
SUPERVISOR

Wollen Sie die Lebensdauer fur diese Dokumenttypen wirklich andem?

o -

Dies geschieht unabhéangig von der Aktivierung der Loscheinstellungen (siehe ,,Bereinigung
aktiv“).

Anzahl abgelaufener Dokumente

Mit einem Klick auf die Schaltflache "Anzahl abgelaufener Dokumente" lasst sich eine
Ubersicht éffnen, die die Anzahl an abgelaufenen Dokumenten je Dokumenttyp und
Erstelljahr fiir diese Datenbank anzeigt.

Abgelaufene Dokumente a X

<Keine abgelsufenen Dokumerte>

0 abgelaufene(s) Dokument(e) gesamt

Auf der linken Seite sieht man hier zunachst die Gesamtanzahl abgelaufener Dokumente je
Dokumenttyp.

Auf der rechten Seite sind die Erstelljahre zu sehen und dahinterstehend, wie viele
Dokumente aus diesem Jahr insgesamt abgelaufen sind. Erweitert man diese Flache mit
einem Klick auf "P", so sieht man auBerdem die Anzahl abgelaufener Dokumente je
Dokumenttyp, nur fir dieses Jahr.

Die Flache lasst sich mit einem Klick auf " ¥ " wieder einklappen.

In der Statusleiste, unten links kann auBerdem die Gesamtzahl abgelaufener Dokumente,
unabhangig von Dokumenttypen und Erstelljahren eingesehen werden.
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Anzahl geléschter Dokumente

Mit einem Klick auf die Schaltfliche "Anzahl geléschter Dokumente" |sst sich eine Ubersicht
offnen, die die Anzahl an geloschten Dokumenten je Dokumenttyp und Erstelljahr fiir diese
Datenbank anzeigt.

Geldschte Dokumente O X

Auftragsbestatigungen ¥ GELOSCHT 2024 (2 Dokumente)
2 Dokumente:
Auftragsbestatigungen (2 Dokumente)

Schiieflen

2 geloschte(s) Dokument(e) gesamt

Auf der linken Seite sieht man hier zunachst die Gesamtanzahl geléschter Dokumente je
Dokumenttyp.

Auf der rechten Seite sind die Erstelljahre zu sehen und dahinterstehend, wie viele
Dokumente aus diesem Jahr insgesamt geldscht wurden. Erweitert man diese Flache mit
einem Klick auf "P>", so sieht man auBerdem die Anzahl gel6schter Dokumente je
Dokumenttyp, nur fur dieses Jahr.

Die Flache lasst sich mit einem Klick auf " ¥ " wieder einklappen.

In der Statusleiste, unten links kann auBerdem die Gesamtzahl geléschter Dokumente,
unabhangig von Dokumenttypen und Erstelljahren eingesehen werden.

Fiir diese Ubersicht werden lediglich Dokumente, die durch das automatische Léschen
geldscht wurden gezahlt, nicht jedoch jene, die manuell geléscht wurden.

Léschungen die mehr als 3 Monate zuriickliegen werden aus dem Protokoll geléscht und
werden hier nicht mitgezdhit.
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3 PROXESS Storage Manager Explorer (Loschung
abgelaufener Volumes)

Loschfahige Volumes

Sobald die Aufbewahrungsfristen aller Dokumente und Dateien eines Volumes abgelaufen
sind, das Volume geschlossen ist und die Dokumente und Dateien aus der
Benutzerdatenbank geldscht worden sind, erscheint das Volume unter "Safe".

QA-PRXPM - PROXESS Storage Manager Explorer - HSM Imagecache Verfahren

- [} X
Datei Bearbeiten Ansicht Tools 7
L
LB
= = &1 = =
_readcache _writecache cafe safe expired safe migration
container
3 safe expired container
..l safe migration
[Nm[
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Auswahl zum Loschen

Nach Auswahl des entsprechenden Volumes lasst sich dieses nun liber das Kontextmenu
"Endgiiltig I6schen" entfernen.
Alle Dateieintrage aus der Storage Manager Datenbank werden gel6scht. Der Volume Eintrag

in der Storage Manager Datenbank sowie die physikalische Imagedatei bleibt jedoch
vorhanden.

[ QA-PRXCONF - PROXESS Storage Manager Explorer - HSM Imagecache Verfahren

- X
Datei Bearbeiten Ansicht Tools ?
o ¢h| [N 6B &% 2?8
=B SM 140 (0) auf QA-PRXCONF [ Name [ Vol-iD | Kopie [ GroBe n KB Kapazitit | Lagerort [Setes T Medientyp | Lebensdauer | Datenbank [
29 _readcache 20 0 0 4096000 ABGELAUFEN <
& _wiitecache Wiederaufnehmen...

Imagecache Verifizieren...

froxess
Eigenschaften
3 safe expired container Endgultig leschen
8 safe migration \

Volume aus PROXESS léschen X

mit der Lebensdauer von: 1 Tagen
wirklich endgliltig aus der Datenbank
loschen?

@ ‘Wollen Sie das abgelaufene Yolume: [20]

Dieser Yorgang ist nicht revidierbar!

oK Abbrechen
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Endgiiltiges Loschen auswahlen

Das Volume erscheint jetzt unter "Safe expired Container" und der Volume Eintrag aus der
Storage Manager Datenbank sowie die physikalische Imagedatei kann endgiiltig gel6scht
werden.

QA-PRXCONF - PROXESS Storage Manager Explorer - HSM Imagecache Verfahren - X
Datei Bearbeiten Ansicht Tools ?
=% NE @ paLid
=-E SM 140 (0) auf QA-PRXCONF [ Name | Vol-iD | Kopie GroBe in KB Kapazitst | Lagerort Status | Medientyp Lebensdauer | Datenbank
0 0 4096000 @ 1

25 _resdcache ) "ABGELAUFEN
& _witecache ImageCache Informationen...
Imagecache Volume vollstandig beseitigen

:mmm!arpmxass s 1 Serptdatel)

safe expired container Eigenschaften
8y sate migration

Klicken Sie hierfir iber das Kontextmeni auf "Léschkommandos erzeugen (Scriptdatei)".

SM Explorer X

Die Loschbefehle far ihre Archivdateien werden in 2 Varianten
erzeugt. Als PowerShellscript (.ps1) und als Batchscript (.bat).
Bitte fihren sie eines der beiden Scripte aus!

Scriptdatei Ausfiihren

Es wird nun eine Scriptdatei sowohl im Powershell als auch im Batchscript Format erzeugt
und diese oberhalb vom PROXESS Log Verzeichnis abgelegt.

SM Explorer X

Loschbefehle far (1) abgelaufene Archivdateien wurden

y A erzeugt und in diesem Script gespeichert:

~ 'G\PROXESS_MSSQL\LogsPROXESS_Delete_Archive_07052024_
104225.ps1’

‘C:\PROXESS_MSSQL\LogsPROXESS_Delete_Archive_07052024_
/ 104225.bat™

Lokaler Datentrager (C:) > PROXESS_MSSQL

Name Anderungsdatum Typ GroBe
Image 06.05.2024 16:06 Dateiordner
Imagecache Dateiordner
Logs Dateiordner
Readcache Dateiordner
Volltext Dateiordner
ey Dateiordner

=] LogsPROXESS_Delete_Archive_07052024_104225.bat
&y LogsPROXESS_Delete_Archive_07052024_104225.ps1

Windows-Batchda.., 3KB

Windows PowerS... 3KB
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Diese Scriptdatei muss nun mit administrativen Berechtigungen ausgefiihrt werden. Die
Imagedatei ist im Anschluss physikalisch nicht mehr vorhanden.

BN C:\Windows\System32\cmd.exe — O X

L+schprogramm f*r abgelaufene Archive wurde erzeugt am 'Dienstag, 7. Mai 2024 - 10:42:25 Uhr

C:\Windows\system32>REM vom Benutzer '‘'AKZENTUM\Build' ('BUILD')"' Storagemanager Benutzer ‘Admin’

rchivdatei wurde erfolgreich gel:scht. 'C:\ QL\Imagecache\PROXESS OEM_V010000020.img"
ECHO ist ausgeschaltet (OFF).

‘Die Ergebn 2 befehle wurden in die Logdatei ‘PROXE chivePurgeBat.log"' geschrieben!’

®end ihr Arch

‘Schauen sie sich diese Meldungen genau an und *berpr3fen sie anschlie
‘mit beliebiger Taste schlieMen sie diese Ansicht. vielen Dank."
Driicken Sie eine beliebige Taste
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Volume vollstandig beseitigen

Offnen Sie jetzt wieder im "Safe expired Container" das Kontextmenii auf dem Volume und
klicken Sie auf "Volume vollstandig beseitigen". Der Volumeeintrag aus der Storage Manager
Datenbank wird entfernt und das Volume ist nun vollstandig geldscht.

QA-PRXCONF - PROXESS Storage Manager Explorer - HSM Imagecache Verfahren

— a X
Datei Bearbeiten Ansicht Tools ?
o &5 |16 B B % | 2%
=~ SM14.0(0) auf QA-PRXCONF [ Name | Vol-ID | Kopie [ GroBe in KB Kapazitst | Lagerort Status [ Medientyp Lebensdauer | Datenbank
&5 readeache n 0 0 4096000 ABGELAUFEN <) z
- wrecahe ImageCache Informationen...

9 Imagecache Volume vollsténdig beseitigen

. mounterproxess Léschkommandos erzeugen (Scriptdatei
I |

= Eigenschaften

=3 safe expired container <)

B =sfe migration

SM Explorer

\ ‘Wollen sie diese abgelaufenen Volumes sofort und endgdiltig
/% aus dem PROXESS Archivsystem entfernen?

WICHTIGER HINWEIS!

Sie mussen zuerst das Script mit den Loschkommandos
erzeugen und anschlieBend ausfihren! Die Archivdatei ist
damit geldscht!

Nein

SM Explorer X

3. Das Volume ‘20" wurde endgultig aus der PROXESS
_!é Archivdatenbank entfernt.
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